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■請求書分割サービス 
 

法人向け請求書分割サービスのサービス概要 

・一括請求サービスグループ単位で設定していただくことで、通話・通信料等を「会社負担分」あるいは 

「個人（従業員）負担分」としてご利用額を分割して請求するサービスです。 

・予め通話先の電話番号を登録しておくことにより、登録した電話番号への通話料金も分割することが可能です。 

プライベート利用分を「個人（従業員）負担分」として請求できるため、通信費を節減することが可能です。 

 

 

■ご利用条件 
 

ご利用料金管理サービスをご利用されていること（FOM,Xi に対応） 

※別途、「法人向け請求書分割サービス」、「料金明細サービス」のお申込みが必要です 

■手数料 
 

本サービスのご利用にあたっては、ご利用内訳分割送付手数料 150 円（税抜）、料金明細内訳書作成料 100 円（税抜）、通

話先分計手数料 100 円（税抜）が回線ごとに必要です 

※料金明細内訳書作成料は「個人(従業員)負担分」の請求となり、ご利用内訳分割手数料、通話先分計手数料は 

「会社負担分」の請求もしくは、「個人(従業員)負担分」の請求のいずれかを選択していただきます 

ただし、手数料の請求先選択は一括請求サービスグループ単位となります 

※分割請求対象の通話が発生しなかった場合には手数料はかかりません 

■ご利用方法 
 

ご利用料金管理サービスから分割できるご利用額、分割請求したい電話番号を登録することにより、ご利用内訳が 

分割されます 

※毎月 25 日（24：00）時点での登録内容が翌々月のご利用内訳に反映されます 
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■請求書分割サービス（登録/変更） 
 

法人向け請求書分割サービスの公私分計について登録/変更を行います 

■一括請求サービス代表番号選択 画面 

 

 

 

 

■公私分計登録 画面 

 

 

■公私分計登録・完了 画面 

 

  

①登録/変更する一括請求サービス 

グループを選択します 
 

②詳細設定ボタンをクリックします 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③各項目を「正請求（会社負担分）」または 

「副請求（個人(従業員)負担分）」の 

どちらに請求するかを選択します 

※通話先登録発信分については、別途、 

送信するファイルを作成する必要が 

あります。 

詳細な設定方法については、「こちら」を 

クリックしてご参照ください 

 

 

 

 
 

④登録ボタンをクリックします 

※「公私分計の登録が完了しました。」画面が表示 

されれば登録が完了となります 

① 

② 

③ 

④ 

■ご利用年月：登録された内容が適用されるご利用月 

■サービス状況：法人向け請求書分割サービスの適用状況 

■登録日時：公私分計登録/変更を最後登録した日時 

■申込状況：法人向け請求書分割サービスを 
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■請求書分割サービス（登録確認） 
 

過去の法人向け請求書分割サービスの登録内容を確認することが可能です 

 

■一括請求サービス代表番号選択 画面 

 

 

 

 

■公私分計登録 画面 

 

 

 

 

 

 

 

ーザ情報設定・照会 
 

  

①確認したい一括請求サービスグループを 

選択します 
 

②詳細設定ボタンをクリックします 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③確認したいご利用年月を選択します 

 

 

 

 

 

 
 

④通話先登録発信分を設定されている 

場合は、登録ボタンをクリックします 

① 

② 

③ 

④ 

■ご利用年月：登録された内容が適用されるご利用月 

■サービス状況：法人向け請求書分割サービスの適用状況 

■登録日時：公私分計登録/変更を最後登録した日時 

■申込状況：法人向け請求書分割サービスを 

 


